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UBER UNS

Willkommen
beim Hh<h

Um beruflich Starke zu beweisen und im Job ,up to date" zu
sein, flieBen in die Mitgliederzeitschrift ,tempra365" und auf der
Homepage Informationen Uber neue Entwicklungen der Infor-
mations- und Kommunikationstechnologien, Arbeits- und Lern-
formen, Tipps & Trends zu Geschaftsreisen und Fachartikel zur
Personlichkeitsentwicklung ein.

Des Weiteren bietet der bSb von Zeit zu Zeit ein- oder zweitagige
Seminare und Workshops sowie Webinare und Online-Kongresse
zur personlichen und fachlichen Weiterbildung an.

In den Netzwerkgruppen der grol3en Stadte ist ein lokaler Aus-
tausch auch in Prasenz moglich, doch auch in Online-Veranstal-
tungen férdern wir den Austausch.

Die Partner des bSb runden das Angebot mit ihren Produkten
und Dienstleistungen fir den Office-Bereich ab. Als kompetenter
Partner setzt sich der bSb fur zukunfts- und teamorientiertes
Arbeiten ein. Daruber hinaus wird der Erfahrungsaustausch in
vielen Netzwerken deutschlandweit gelebt.




WEITERBILDUNG

Professionelle Weiterbildung bgb
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Es ist unser Bestreben, lhrem Anspruch auf professionelle
Weiterbildung gerecht zu werden - verbunden mit dem Ziel, Sie
optimal auf die zuklnftigen Herausforderungen in lhrem beruf-
lichen Alltag vorzubereiten. Gleichzeitig mochten wir Sie animie-
ren, lhren beruflichen Erfolg aktiv mitzugestalten.

Von uns zertifizierte Weiterbildungen werden von namhaften
Bildungspartnern in Vollzeit und/oder berufsbegleitend angebo-
ten. Da nicht alle Bildungsanbieter alle beschriebenen Lehrgange
anbieten, informieren Sie sich bitte an der Schule lhrer Wahl vor
Ort Uber das jeweilige Angebot, die Lehrgangstermine, die Unter- '
richtszeiten und die Kosten des Lehrgangs. Sei ein Teil unseres Netzwerks
www.bsb-office.de
Zusatzlich zu den Lehrgangen bieten wir regelmaliig Online-
Abende, an denen Referenten zu aktuellen Themen sprechen,
an. Alle Angebote kénnen auch von Nichtmitgliedern wahrge-
nommen werden.




STUDIUM

Prasenzstudium

Prasenzstudiengange werden von verschiedenen Bildungs-
einrichtungen angeboten. Jeder Lehrgang endet mit einer Ab-
schlussprufung vor dem bSb Bundesverband Sekretariat und
BUromanagement, nach deren Bestehen Sie ein bSb-Zeugnis und
ein Diplom erhalten. Prifungsvoraussetzung ist die regelmaRige
Teilnahme an einem bSb-anerkannten Lehrgang.

Die Module kdnnen einzeln oder zusammenhangend absolviert
werden, sodass Sie das Tempo |hrer Weiterbildung selbst be-
stimmen. Bei einem Umzug kénnen Sie den Lehrgang am neuen
Wohnort fortsetzen. Die bundesweite Einheitlichkeit der Lehrpla-
ne und Prufungsordnungen gewahrleistet Mobilitat und Flexibili-
tat.

Beratung und Informationen zu den Lehrgangsgebthren und
Anfangszeiten erhalten Sie bei den Bildungseinrichtungen lhrer
Wahl.
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Organisation Integration mit Software

Entdecken Sie das benutzerfreundliche Sortiment an Desktop-, Handheld- und tragbaren Beschrif-

tungsgeraten und Waagen von DYMO® fir den Einsatz zu Hause, im Blro und in der Industrie. www.dymo.de



STUDIUM

Kooperationspartner im Fernstudium

Fernstudium mit dem bgb o ,
e |LS (Institut fUr Lernsysteme): Deutsch-

lands grolite Fernschule bietet Gber 200

staatlich zugelassene Fernlehrgange und

Der bSb Bundesverband Business Professionals bietet unterstutzt jahrlich rund 80.000 Studie-
in Kooperation mit fUhrenden Fernunterrichtsschulen in rende. Das ILS ist bekannt fur seine hohe
Deutschland drei Fernstudiengange an: ,gepr. Manage- Anerkennung bei Personalentscheidern.

mentassistent*in bSb - Schwerpunkt Kommunikation”,

.gepr. Personalreferent*in bSb” und ,gepr. Qualitats- ® FEB (Fernakademie fur Erwachsenenbil-

managementassistent*in bsb"”. Diese Programme ermaog- dung): Diese Akademie gliedert sich in drei

lichen eine flexible Weiterbildung, die sich an lhre person- Fachbereiche: Wirtschaft & Management,

lichen und beruflichen Bedurfnisse anpasst. Allgemeinbildung, Medien & Gesundheit
sowie Technik & IT. Sie bietet hochwertige,

Nach Abschluss des Fernstudiums bereiten Sie bSb-an- staatlich zugelassene Fernlehrgange mit

erkannte Schulen in speziellen Vorbereitungsseminaren umfassenden Betreuungsleistungen.

auf die Abschlussprufung vor, die vom bSb-Prifungsaus-

schuss durchgefuhrt wird. Die Zertifikate, die Sie erhalten, ¢ sgd (Studiengemeinschaft Darmstadt): Als

sind bundesweit anerkannt und verbessern lhre berufli- fuhrende Fernschule in Deutschland zeich-

chen Chancen erheblich. net sich die sgd durch innovative Studien-
konzepte und erstklassigen Service aus.
Die sgd unterstutzt erwachsene Lernende
dabei, sich sowohl persénlich als auch
beruflich weiterzuentwickeln.

workingoffice.de

working@ office

working@office ist das fliihrende Fachmedium
fur professionelles Office-Management im
deutschsprachigen Raum. Mit dem Magazin
working@office, dem Kongress Assistants’
World sowie zahlreichen weiteren Angeboten
decken wir alle Aufgabengebiete einer As-
sistenzkraft ab. Kurz gesagt: working@office
macht die Assistentinnen und Assistenten an
ihrem Arbeitsplatz unentbehrlich.
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Meyerholz 24
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Tel.: 04202 8887037
E-Mail: info@bsb-office.de

www.bsboffice.de

Sie erreichen uns
Montag-Donnerstag 9-17 Uhr

i j nseres |
' .bsb-office.

DIE GENUSS-GESCHENKE FUR GESCHAFTSPARTNER & FREUNDE AUS ALLER WELT

Mit Lebkuchen-Schmidt
machen Sie immer eine Freude!

_\éﬁ/_ Exklusive Genuss-Geschenke von hochster Qualitat

@ Individualisierungen & Speziallosungen ab 60 Stiick

@ Professionelle und personliche Beratung

Kontaktieren Sie uns jetzt!
Telefon: +49 911 89 66 430 | Mail: info@lebkuchen-schmidt.com

lebkuchen-schmidt.com/b2b
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